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I YLEINEN OSA

1 JOHDANTO

1.1 Lukijalle

1.2 Yleista

Tama suunnitelma on tarkoitettu Jokaiselle Skaalassa tyoskenteleville turvallisuusohjeek-
si.

Pelastussuunnitelma luo perustan yrityksen toiminnallisten riskien tunnistamiselle, niiden
ehkiisylle ja tehokkaalle sammutus- ja pelastustoiminnalle tulipalon, onnettomuuden tai
muun vaaran varalle.

On térkedd, ettd jokainen osaa toimia oikein, mikéli varotoimenpiteistd huolimatta jotakin
tapahtuu.

Kun Sinulla on kyky ja taito suoriutua jokapdivéisistd onnettomuuksista, silloin sinulla on
my0s hyvé perusta toimia oikein my6s poikkeusoloissa.

Suunnitelma kattaa ihmisten ja omaisuuden suojaamisen sekd toiminnan jatkuvuuden tur-
vaamisen niin onnettomuus- kuin uhkatilanteissakin sekd normaali- ettid poikkeusoloissa.

Suunnitelman yleisosa koskee kaikkia Skaala IFN Oy:ssé tyoskentelevid. Erilaisten olo-
suhteiden ja henkildstorakenteen vuoksi tarvittavat toimipistekohtaiset ohjeet kirjataan
erillisind liitteind (liiteluettelo on esitetty yleisosan lopussa). Liitteet siséltdvéit myos ohjei-
ta yrityksen johdolle ja erityisryhmille. Liitteiden jakelun suorittaa Skaala IFN Oy:n tur-
vallisuusjohtaja.

Alkuosa sisdltid yleiset toimintaohjeet onnettomuus -, vaara-, tai uhkatilanteessa ja se on
tarkoitettu helpottamaan henkilokunnan perehdyttdmistd yrityksen turvallisuusasioihin.
Tyopaikkakohtainen loppuosa ottaa huomioon kunkin toimipisteen erityispiirteet tarvitta-
vine toiminta- ja hilytysohjeineen.

Pelastussuunnitelmaan on oltava jokaisen saatavilla niiltd osin kuin se koskee hédnen tyo-
ympéristoaan.
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1.3 Koulutus

Henkilokunta on perehdytettéivd tihdn ohjeeseen. Koulutusta ja harjoituksia on henkilds-
tolle pidettdva sddnnollisesti toimintavalmiuden ylldpitdmiseksi. Alkusammuttimien kayt-
tod, hétdilmoituksen tekoa ja muita pelastustoimenpiteitd on harjoiteltava véhintain kerran
vuodessa.

Koulutus toteutetaan seuraavan periaatteen mukaisesti:

Turvallisuuspédllikkd ja vdestonsuojan hoitaja perehdytetién ensi tilassa ja koulutetaan
alan kursseilla

Ensiapukoulutus annetaan mahdollisimman monelle, kuitenkin vahintdan 10 % henki-
lokunnan méérasta.

Alkusammutuskoulutus pyritdén antamaan kaikille tyontekijoille

Muu koulutus erityiskursseilla

Yritykseen palkattavat uudet tyontekijét ja tilapdinen tydvoima perehdytetdén aina tyopai-
kan pelastussuunnitelmaan ja tydturvallisuusméérayksiin.

1.4 Suunnitelman tarkistus

Suunnitelman sisdltd tarkistetaan vuosittain. Jos rakennuksessa tehddan oleellisia raken-
teellisia muutoksia tai toiminta oleellisesti muuttuu, on suunnitelmaa korjattava ja tarvitta-
essa paivitettdvd muulloinkin.

Tarkistuksesta vastaa PEITSA TUPPI, puh: 040-6310977

1.5 Riskit ja uhkakuvat

Useat meitd uhkaavat riskit ovat helposti tunnistettavissa. Niihin me voimme ennalta va-
rautua. Alla on lueteltu tirkeimmat riskit ja uhat normaali- ja poikkeusoloissa.

Normaaliolot:

Tulipalo.

Sahkokatkot.

Réjéhdysvaara, josta tarkempi selvitys erillisessé rdjahdyssuojausasiakirjassa.
Tyo6tapaturmat ja sairaskohtaukset.

Kaasujen ja muiden kemikaalien késittely ja varastointi

Ryo0sto, varkaudet, kavallus, sabotaasi tai ilkivalta.

Tietoriskit, ATK.

Liahialueen onnettomuudet (esim. valtatie 19/ vaarallisten aineiden kuljetus)

Poikkeusolot ja niisti aiheutuva uhka:

sdteilyonnettomuus
luonnon onnettomuudet
sodan uhka / sota
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2 YLEISTIETOJA YRITYKSESTA

2.1 Toimiala

Skaala IFN Oy on useilla ikkunoita ja ovia valmistava yritys. Yrityksen markkinointialu-
eena ovat sekéd kotimaan ettd ulkomaiden markkinat. Yritykselld on useita toimipisteité
Pohjanmaalla.

2.2 Piaidkonttorin yhteystiedot

Osoite: Skaala IFN Oy
Yrittdjéntie 25
62375 YLIHARMA

puh: 010 8354 700

2.3 Pelastuslaitos

Pelastuslaitosten (palokuntien) toimintavalmiusaika vaihtelee paikkakunnittain. Toiminta-
valmiusaika on syytd selvittdd lahimmaltd paloasemalta ja se on otettava huomioon toimi-
pisteiden omia valmiuksia suunniteltaessa.

Lakisddteiset palotarkastukset ja vdestonsuojan tarkastukset rakennuksissa tekee Eteld-

Pohjanmaan pelastuslaitoksen viranomainen. Pelastuslaitokselta voi myds pyytdd neuvoa
henkildston koulutuksen toteuttamisessa.

2.4 Jilkivahinkojen torjunta

Mikili onnettomuuden tai vahingon jilkeen tarvitaan jalkivahinkojen torjuntaa (vesi, savu,
korroosio jne.), turvallisuusjohtaja tai hdnen sijaisensa tilaa tarvittavan avun paikalle. Pa-
loviranomainen aloittaa torjuntatoimet seki auttaa avuntarpeen madrittelyssé ja yhteystie-
tojen hankinnassa.

Jélkivahinkojen torjuntasuunnitelma on liitteeni 8.

Liitteestd 18, yhteystietoja, 16ytyy myos JVT liikkeiden yhteystietoja.
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3 TOIMINTAOHJEET PALO- JA ONNETTOMUUSTILANTEESSA

1.PELASTA vaarassa olevat
2. HALYTA

112 (varmista toiminta puhelinvaihteen kautta soitettaessa)

KUKA olet

MISTA osoitteesta ja puhelinnumerosta soitat
MITA on tapahtunut

MITA apua tarvitaan

Vastaa muihin kysymyksiin ja sulje puhelin vasta luvan saatuasi.
IImoita suojelujohtajalle ja ldhimmélle esimichelle tapahtuneesta.

SAMMUTA tulipalo
RAJOITA palon leviiminen

OPASTA auttajat kohteeseen

TOIMI RAUHALLISESTI JA MAARATIETOISESTI!
OPETTELE KAYTTAMAAN ALKUSAMMUTTIMIA.
OPETTELE MITEN TOIMIT YLEISEN HALYTYSMERKIN KUULTUASI.

TOIMINTA SAIRASKOHTAUKSESSA TAI TAPATURMASSA:

Onko potilas tajuissaan
Hengittadko potilas
Tuntuuko pulssi

Onko suuria verenvuotoja

VARMISTA PERUSELINTOIMINNOT !

HALYTA APUA PAIKALLE p. 0/112

Lisétietoja Liitteessd 3 "Ohje tekniselle henkilokunnalle "
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3.1 Hilyttiminen

Nopean ja tarkoituksenmukaisen avun saaminen edellyttdd oikealla tavalla suoritettua ha-
tdilmoitusta. Hélytys voidaan tehda:

e Hitdnumeroihin puhelimella tai matkapuhelimella.
e Paloilmoituspainikkeella, jolloin tehdddn varmistus puhelimella.

Aina on tehtdvd ilmoitus myds turvallisuuspaéllikolle tai ldhimmélle esimiehelle, jotta
voidaan tehdi tarvittavat hilytykset ja ilmoitukset talon sisélld sekéd varmistaa hilytyksen
perillemeno hitékeskukseen. Sisdinen hilyttiminen tapahtuu puhelimitse tai suullisesti.

Yleinen hitinumero on: 112

Henkilokunnan puhelinluettelo on liitteessd 17.

3.2 Rakennuksen tyhjentiminen

Rakennuksessa olevien evakuointi tulee kysymykseen l1&hinné tulipalo- tai rdjahdystilan-
teessa. Evakuointi suoritetaan rakennus tyhjentdmailld ja siirtymadlld toiseen, turvalliseen
paikkaan paloviranomaisen tai turvallisuusjohtajan kédskemailld tavalla. Kokoontumispai-
kalla suoritetaan vahvuuslaskenta, jonka jdlkeen esimiehet antavat tarkemmat toimintaoh-
jeet.

Toimipistekohtaiset kokoontumispaikat on esitetty Liitteessi 14
Suojaviisto voi tulla kysymykseen kemikaalionnettomuudessa, jos suojautuminen raken-

nukseen ei ole mahdollinen. My6s poikkeusoloissa voidaan alueita tyhjentdd viestosta,
mikali viranomaiset katsovat tilanteen niin vaativan.

3.3 Pommiuhka

Pommiuhkatilanne on poliisin johtama tilanne. Poliisi tekee paddtokset toimenpiteistd saa-
miensa tietojen perusteella.

Ohjeet pommiuhkatilanteessa Liitel 1.
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3.4 Myrkylliset kaasut

3.5 Siiteily

Lahialueella tapahtuvassa vaarallisten aineiden kemikaalivarastosta tai kuljetusonnettomuu-
desta voi ymparistoon pédstd vaarallisia kemikaaleja, joita vastaan on suojauduttava. Myds
tulipalossa muodostuvat vaaralliset kemikaalit on syytd huomioida. Paras tapa suojautua ul-
kopuolisten kemikaalien haitoilta on pysytelld sisétiloissa, sulkea ilmastointilaitteet, ovet ja
ikkunat, sekd kuunnella paloviranomaisten antamia ohjeita radiosta tai ulkokaiuttimien
kautta.

e Pysy sisitiloissa, 414 mene kellariin

o Sulje ilmastointilaitteet sekd ikkunat

o Hengitd kostean ilmavan kankaan ldpi, mikéli tunnet kaasun hajua

o Ulkona poistu kaasun alta sivutuuleen ja pyri korkeaan maastokohtaan
o Suojaa hengitystd, silmid ja ihoa kostealla vaatteella tai vastaavalla

o Kuuntele paloviranomaisten antamia ohjeita radiosta tai ulkokaiuttimien kautta

Lisdtietoa "Ohje tekniselle henkilokunnalle" Liite 3

Sateilyltd voidaan joutua suojautumaan onnettomuuden kohdatessa ydinvoimalaitosta tai
sotatilanteessa ydinaseen kdyton jilkeen. Parhaan suojan saa viestonsuojassa, joka on saa-
tettu toimimaan ohjeiden mukaisesti. Ydinvoimala onnettomuuden jidlkeen on aikaa suo-
jautua muutamia tunteja ennen séteilyvaikutuksen alkua.

Toimintaohje siiteilytilanteessa:

e Parhaan suojan saat kellarikerroksessa tai rakennuksen keskiosassa

o Nauti joditabletit vasta viranomaisen kehotuksesta

e Suojaa elintarvikkeet polytiiviisti ja varastoi juomavettd suljettuihin astioihin
¢ Jos on pakko menné ulos, kdytd hengityssuojainta ja tiivispintaista pukua

e Suojaa hengitysti, silmié ja ihoa kostealla vaatteella tai vastaavalla

Kuuntele viranomaisten antamia ohjeita radiosta tai ulkokaiuttimien kautta

"Toimintaohje sdteilytilannetta varten" Liite 6
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3.6 Hilytysmerkit

KUN KUULET HALYTYSMERKIN
Minuutin mittainen nouseva ja laskeva ddnimerkki.

Jos yrityksen alueelle ei yleinen hédtdmerkki kuulu, merkki annetaan palokunnan kaiuti-
nautoista. Lahin vdestohélytin on Hirmén kuntokeskuksessa, jonne on matkaa noin 2 km.
Hilyttimen kuuluvuusalueen sédde on noin 5 km, mutta kuuluvuus sisétiloissa on heikom-

pi.
Toimenpiteet:

1. Siirry heti sisétiloihin!

2. Sulje ovat, ikkunat ja ilmanvaihtolaitteet!

3. Avaa radio (alueradio/ Radio Suomi)!

4. Pysy sisilld ja toimi annettavien ohjeiden mukaan!
5. Viltd puhelimen kayttoa!

6. Ali poistu alueelta ilman viranomaisten lupaa!

Halytysmerkit ja toimenpiteet on kuvattu liitteessd 10, jonka saa tarvittaessa turvallisuus-

johtajalta.

3.7 Tiedottaminen

Yleisestd tiedottamisesta palo- ja onnettomuustilanteessa vastaa turvallisuusjohtoryhmé
(poliisi, palolaitos ja yrityksen johto).

Sisdisesti tiedottamisesta palo- ja onnettomuustilanteissa vastaa yrityksen johto.

Onnettomuus, onnettomuusuhka tai vaaratilanne on aina uutinen, joka kiinnostaa
tiedotusvilineiti. Tiedotusvilineet odottavat tietoa nopeasti. Vidrinlainen tiedotta-
minen voi aiheuttaa yrityksen toiminnalle suurta vahinkoa. Siksi yrityksen kannalta

on tirkeii, ettii tiedotus on hyvin organisoitu.

Hiiiriotilanteissa Skaala IFN Oy:n asioista saavat tiedottaa vain yrityksen johto ja
pelastustoiminnan osalta pelastusviranomainen.

Tiedottamisen ohjeita 10ytyy liitteestd 4.
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4 RAKENTEELLINEN SUOJELU

4.1 Palotekniset tiedot

Rakennuksen paloluokka

Toiminnan palovaarallisuudesta ja/tai tilojen koosta johtuen on rakennusten syttyminen ja
palonkesto toteutettu siten, ettd poistumiselle ja pelastustoiminnalle on varmistettu riitta-
vit edellytykset. Rakennusten palonkestoa kuvaavat paloluokat vaihtelevat kiinteistoittain,
joten ne on tapauskohtaisesti selvitettiva riskeja arvioitaessa.

Palo-osastointi

Rakennukset on jaettu paloteknisiin osastoihin. Paloteknisen osastoinnin tarkoituksena on
helpottaa sammutustoimia ja ihmisten poistumismahdollisuutta onnettomuus- tai uhkati-
lanteissa. Tehdashalli on yleensd yksi palotekninen osasto ja siihen liittyvit toimistotilat,
varastot ja muut mahdolliset, kiyttdtavaltaan poikkeavat, tilat ovat omia paloteknisid osas-
toja.

Palo-ovet

Rakennuksissa olevat palo-ovet on pidettdvé suljettuina, jotta palo- ja palokaasut eivit
padse levidmaan tulipalotilanteessa.

Poistumistiet

Jokaisesta tilasta on oltava viahintddn kaksi poistumistietd. Poistumistiet on merkitty vih-
rein poistumistieopastein. Opasteet johtavat turvalliseen paikkaan ulkona. Opettele oman
tyOpisteesi ldhimmaét poistumistiet. Poistumistiet ja poistumisreitit 16ytyvét myos pelastus-
suunnitelman pohjapiirroksista.

Poistumis- ja hitipoistumistiet on pidettava kulkukelpoisina, eikd niiden eteen saa jattad
poistumisen estdvii materiaalia.

Periaatteena poistumisteiden merkitsemisessé on, ettd kaikista paikoista on nékyvilld pois-
tumisopaste.

4.2 Viestonsuoja

Yrityksen véestonsuoja on joko varsinainen rakenteelliset vaatimukset tiyttiva véeston-
suoja, tai tilapdinen véestonsuoja. Jos rakennuksessa ei ole varsinaista vdestonsuojaa, on
laadittava suunnitelma jonkun tilan muuttamiseksi tilapdiseksi suojaksi.

Jokaiselle vdestonsuojalle on nimettévé suojan hoitaja, joka on koulutettava tehtdvéan.

Viestonsuojaa ei kdytetd normaaliaikojen onnettomuuksissa, kuten kaasuvuototilanteissa.
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4.3 Paloilmoitus

Useat toimipisteet on suojattu paloilmoittimella, joka antaa hélytyksen aluehélytyskeskuk-
seen ja sieltd hdlytys vilitetddn pelastuslaitokselle. Paloilmoitinkeskuskojeella on ilmai-
sinkaaviokartat, joista ilmenee hilyttivin ilmaisimen/silmukan sijainti, jota yrityksen
henkil6std voi hyddyntéé tarvittaessa palokohteen paikantamisessa.

Paloilmoittimelle on laadittava kunnossapitosuunnitelma, sekd nimettdvé ja koulutettava
laitteen hoitajat. Yhteystiedot on merkittdva paloilmoitinkaapin oveen ja tiedot on ilmoi-
tettava myds hdtdkeskukselle.

4.4 Automaattinen sammutuslaitteisto

Jos kiinteistoon on asennettu automaattinen sammutuslaitteisto, on laadittava kunnossapi-
tosuunnitelma, sekd nimettiva ja koulutettava laitteen hoitajat. Yhteystiedot on merkittava
paloilmoitinkaapin oveen ja tiedot on ilmoitettava myos hétikeskukselle.

4.5 Pikapalopostit

Tehdasrakennuksessa on useita seindpaloposteja. Paloposteista saatavalla vedelld voidaan
sammuttaa kuituisten materiaalien palot esim. puutavarapalot. Palopostien sijainnit on
merkitty kohdemerkinnén lisdksi myds pelastussuunnitelman pohjapiirrokseen.

4.6 Kasisammuttimet

Rakennuksessa on runsaasti merkittyjd kdsisammuttimia tuotanto- ja toimistotiloissa. Ké-
sisammuttimet soveltuvat alkupalojen sammuttamiseen. Alkusammuttimella voidaan
sammuttaa kuituiset aineet, nestepalot ja sdhkopalot sammuttimen ominaisuuksien mukai-
sesti. Sammuttimet on valittu siten, ettd kaikki vaikutusalueella syttyvit palot voidaan
sammuttimella sammuttaa. Kédsisammuttimien sijainnit on merkitty kohdemerkinnén li-
sdksi pelastussuunnitelman pohjapiirroksiin. Sammuttimien paikat on merkittdva mahdol-
lisimman hyvin havaittaviksi ja ne on pidettdva esteettd saatavilla.

Lisétietoja rakenteellisesta suojelusta on, Liitteessd 3 "Ohje tekniselle henkilokunnalle "
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S TIETOTURVALLISUUS

Tietoturvallisuus sisdltdd toiminnalle tirkeiden tietojen sdilymisen onnettomuus- ja rikos-
tapauksissa seké laitteistojen vikaantuessa. Yrityksissd on ldhes aina tieto-taitoa, joka voi
vaikuttaa mitattomaéltikin, mutta kilpailijalle siitd voi olla arvaamattoman paljon hyotyé,
joten tietoturvallisuuden tehtdvénd on myds estdd yrityksen tietojen joutuminen véériin ké-
siin.

Tulipalossa voi tuhoutua yrityksen koko tietokanta oli se sitten atk:lla tai paperilla. On
syytd kuitenkin muistaa, ettd tdysin tuhoutuneelta niyttavilta tietokoneelta voi olla pelas-
tettavissa paljon tietoa, jos laitteita késitelldéin oikein ja tietojen palauttaminen annetaan
asiantuntijan tehtavaksi.

Tietokoneviruksien aiheuttamat ongelmat vaihtelevat pienisti toimintah&iridistd yrityksen
koko atk-verkon lamaantumiseen. Sen vuoksi kaikkien atk:ta kdyttdvien on tunnettava ris-
kit ja osattava toimia oikein riskin vélttdmiseksi.

Tietoturvallisuudesta vastaa Ilkka Talaskivi.

Tietoturvallisuutta késitelldédn liitteessd 15 Tietoturvallisuussuunnitelma.
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ITI YRITYSKOHTAISET TIEDOT

6 TURVALLISUUSORGANISAATIO

YLIHARMAN KUNNAN VAESTONSUOJELUORGANISAATIO

KUNNAN JOHTOKESKUS
Johtokeskus

Lohko 1
Johtokeskus

Suojeluyksikkd 11
Johtokeskus

SKAALAIFN OY:N
SUOJELUORGANISAATIO

[ Yrityksen johto ]

[ Turvallisuuspaallikko ] [ Turvallisuuspallikko (vara) ]

Osaston tuotannonjohtaja ] [ Osaston tuotannonjohtaja ]

_[ Osaston tyonjohtaja ] —[ Osaston tyonjohtaja ]

_[ Sammutus- ja ensiapuryhmit ] —[ Sammutus- ja ensiapuryhmiét ]
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LIITELUETTELO:

LIITTEET 1-21

Ohje turvallisuusjohtajalle
Turvallisuusorganisaation tehtdvijako
Ohje tekniselle henkil6kunnalle
Tiedottaminen

Vartiointisuunnitelma

Toimintaohje siteilytilannetta varten
Tulitéiden valvontasuunnitelma

Jélkivahinkojen torjuntasuunnitelma (JVT- suunnitelma)

Omatoiminen palotarkastus
. Hilytysmerkit
. Ohje pommiuhkatilanteessa
. Ohje hilyttdmisestd onnettomuustilanteessa

. Toimintaohje ympdéristdvahinkojen estdmiseksi onnettomuustilanteissa
. Kokoontumispaikat

. Tietoturvasuunnitelma

. Tyd6suojelun toimintaohjelma
. Puhelinluettelo

- Yhteystictoja

. Piirrosmerkkien selitykset

. Suojeluohjeita

. Piirustukset
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