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KAUHAVAN KAUPUNGIN VUODEN 2025 TALOUSARVION TAYTANTOONPANO-OHJEET

Valtuusto hyvaksyi kokouksessaan 9.12.2024 talousarvion vuodelle 2025.

Valtuusto on hyvaksynyt kaytttalouden maararahat ja tuloarviot toimielintasolle. Investoin-
timaararahat ja -tuloarviot on hyvaksytty toimielimittdin hankeryhmatasolle. Mikali yksittai-
sen investointihankkeen kustannusarvio on vahintaan miljoona euroa, on hankkeelle myoén-
netty oma maararaha.

Hallintokuntien on noudatettava valtuuston hyvaksymaa talousarviota ja kaupungin hallinto-
saantoa ja tiukkaa budijettikuria sekd huomioitava kaupunkistrategiassa toiminnalle, talou-
delle ja henkilstblle asetetut tavoitteet.

Liséksi hallintokuntien ja viranhaltijoiden on noudatettava seuraavaa:

1. TALOUSARVION KAYTTOSUUNNITELMAT JA TILIVELVOLLISTEN NIMEAMINEN

1.1.

1.2.

1.3.

Hallintokuntien on laadittava maararahojen kayttdsuunnitelmat ja kohdistettava
tuloarviot sekd maarattava tilivelvolliset viranhaltijat 7.2.2025 mennessa. Nama
on annettava kaupunginhallitukselle tiedoksi.

Kayttdsuunnitelmassa valtuuston myontama kayttétalousmaéraraha ja -tuloarvio
jaetaan tehtava- tai osatehtavatasolle seka edelleen menotileille ja tulotileille kus-
tannuspaikoittain. Toimielimet vahvistavat oman maararahansa ja tuloarvionsa
kohdistamisen tehtava- tai osatehtéavatasoille.

Hankeryhmakohtaiset investointimaararahat jaetaan kayttbsuunnitelmassa osa-
hankkeille, joilla on oma kustannuspaikka.

Valtuusto on investointisuunnitelmassa paattanyt hankeryhmiin sisaltyvista koh-
teista, jotka lautakunnan on toteutettava. Hankkeiden kustannusarviot ovat kui-

tenkin ohjeellisia, ja lautakunta maéarittdd kunkin hankkeen tarvitseman maarara-
han. Investointina kasiteltdvan hankkeen kustannusten alaraja on 10.000 euroa.

Hankeryhmakohtaisille investointimaararahoille, joita ei ole eritelty yksityiskohtai-
sesti investointisuunnitelmassa, méaaritellaén kayttbsuunnitelmassa paékohteet.
Tallainen maararaha on mm. teknisen lautakunnan Kiinteat rakenteet ja laitteet.
Méaérarahan kohdentaminen tulee antaa kaupunginhallitukselle tiedoksi.

Valtuustoon ndhden sitovia investointimaararahojen talousarviokohtia tai -alakoh-
tia ei saa ylittda ilman valtuuston paatosta.

Valvontavastuu investointimaararahojen kaytosta kayttajien ja kaytosta vastaa-
vien henkildiden ohella kuuluu toimialajohtajille ja lautakunnille. Esimiehill& on
tyonjohdollinen oikeus ja velvollisuus antaa ohjeita ja velvoittavia maéarayksia in-
vestointien toteuttamisesta investoinneista vastaaville.
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1.4.

1.5.

1.6.

Toimielin voi muuttaa kayttdsuunnitelmaa talousarviovuoden aikana edellyttaen,
etta toimielintasoiset maararahat eivat ylity ja tuloarviot alitu.

Toimielinten on vuoden 2025 kayttdsuunnitelmassa nimettava ao. toimielimeen
nahden tilivelvolliset viranhaltijat. He vastaavat annettujen kayttotalous- ja in-
vestointimaararahojen riittavyydesta, tuloarvioiden tayttymisesta ja asetettujen
tavoitteiden toteutumisesta seka laskujen hyvaksymisesta.

Toimielin maarda lautakuntaan nahden tilivelvollisen kayttétalouden osalta teh-
tava- tai osatehtavatasolle sekéa jokaiselle kustannuspaikalle ja investointien
osalta jokaiselle osahankkeelle ja kustannuspaikalle. Mikali hankkeeseen tai osa-
hankkeeseen siséltyy useampia osa-alueita, kuten seké uudisrakentamista etta
perusparantamista, maarataan molemmille osa-alueille oma kayttdsuunnitelma ja
tilivelvollinen.

Kustannuspaikan tilivelvollinen vastaa maararahan kaytosta ja vastaa siita, etta
maararaha riittda ja tuloarvio tayttyy.

Kustannuspaikan vastuuhenkil6 on tilivelvollinen tehtavéan, osatehtéavan, tai han-
keryhmén vastuuhenkildlle, joka on tilivelvollinen toimialajohtajalle ja lautakun-
nalle / kaupunginhallitukselle.

Valtuustoon nahden tilivelvolliset viranhaltijat on méaritelty talousarviokirjassa.

Kaikessa kaupungin toiminnassa on otettava huomioon normaaliolojen hairioti-
lanteet ja poikkeusolot sek& niihin varautuminen.

2. TALOUSARVION SITOVUUS

2.1.

2.2.

2.3.

Hyvéksytty talousarvio on kayttdtalouden osalta valtuustoon ndhden sitova toi-
mielintasolla ja lautakuntaan / kaupunginhallitukseen ndhden sitova tehtava- tai
osatehtavatasolla.

Investoinnit ovat valtuustoon nahden sitovia toimielintasolla hankeryhmina lukuun
ottamatta kustannusarvioltaan yli 1.000.000 euron hankkeita, jotka ovat sitovia
yksittéisind hankkeina. Investoinnit ovat valtuustoon néahden sitovia myds valtuus-
ton hyvaksyméan hankinta-arvoon nahden.

Lautakuntaan / kaupunginhallitukseen nahden investointimaararahat ovat sitovia
hyvaksytyn hankkeittain tai osahankkeittain kayttdsuunnitelman mukaisesti.

Lautakunnat eivat saa toteuttaa hankkeita, jotka eivat sisally investointisuunnitel-
maan tai kaupunginhallitukselle tiedoksi annettavaan ohjelmaan.

Paasaantoisesti talousarvioon ei tehda tilikauden tulosta heikentavia tarkistuksia.

Mikali toimialat eivéat kykene toimimaan valtuuston hyvaksyman talousarvion puit-
teissa, on lautakuntien hyvaksymien ylitysesitysten oltava viimeistaan 31.10.2025
hallintojohtajalla. Maararahan ylitysesityksessé on selvitettdva myos ylityksen vai-
kutus toiminnan tavoitteisiin ja tuloarvioihin
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3. TALOUDEN HOITO JA SEURANTA

3.1

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

Jokaisen kustannuspaikasta tilivelvollisen on noudattava harkittua ja tarkkaa ta-
loutta.

Kukin hallintokunta huolehtii oman toimialansa tulojen laskuttamisesta oikea-ai-
kaisesti. Kuukausittain jalkikateen tehtavat laskutukset on oltava tehtyna seuraa-
van kuukauden 10. paivdan mennessa. Kukin hallintokunta huolehtii valtionavus-
tusten hakemisesta ja naihin liittyvien suunnitelmien tekemisesta toimialallaan
seka laatii esitykset maksujen ja taksojen korotuksista. Hallintokuntien tulee myds
tarkastaa valtionosuus- ja -avustuspaatdsten oikeellisuus.

Hallintokuntien on laadittava laskutettavista erista taulukko, johon merkitaan las-
kutuksen ajankohdat (kuukausittain, puolivuosittain, vuosittain jne). Kun laskutus
on tehty, merkitsee laskuttaja taulukkoon laskutuspéivén. Seurantataulukko jae-
taan hallintojohtajalle ja taloustoimistolle siséista valvontaa varten.

Menot ja tulot kirjataan sille tilille, joka parhaiten vastaa tapahtumaa riippumatta
siitd, onko ko. tilille osoitettu maararahaa. Intrassa on tililuettelo, jossa on kerrottu
mit& kullekin tilille kirjataan. Tileille osoitetut maararahat eivat ole sitovia, vaan
maararaha voidaan kayttdaa kustannuspaikan sisalla hallintokunnan parhaaksi
katsomalla tavalla.

Laskujen jokaiselle kirjausriville on merkittava palveluluokka seka ostolaskujen
kierratysjarjestelmassa etta myyntilaskutuksessa. Palveluluokkien merkitsemi-
sesta on annettu erillinen ohjeistus. Palveluluokat tarvitaan lakisdateista talousra-
portointia varten.

Vuonna 2025 kaynnistyvat hankkeet kirjataan toimintokohtaiselle, hankkeiden yh-
teiselle kustannuspaikalle (esim. varhaiskasvatuksen hankkeet, perusopetuksen
hankkeet, lukion hankkeet, ymparistétoimen hankkeet, kehitystoimen hankkeet).
Eri hankkeille avataan omat hanke-/projektitunnisteet, joilla menot ja tulot pide-
taan erillddn ja joita hyddynnetddn raportoinnissa. Hanke- / projektitunnistetta
kaytetaan tarvittaessa myos osahankkeiden investointimenoissa.

Hallintokuntien tulee hyddyntaa kaikki ulkopuoliset rahoituslahteet (EU-rahoitus,
Aisapari-rahoitus, kansallinen ministerididen rahoitus ym.) mahdollisuuksien mu-
kaan seka toiminnassa etta investoinneissa. Ulkopuolisen rahoituksen osalta tu-
lee varautua koko taloussuunnitelmakauden hankkeisiin rahoitushakemusten laa-
dinnassa. Toimivaltainen viranomainen paattaa hankehakemuksen jattamisesta.

Talousarvion toteutumista seurataan tarkasti ja jatkuvasti. Kaupunginhallitus ja
lautakunnat seuraavat talousarvion toteutumista kuukausittain. Tilivelvolliset vi-
ranhaltijat seuraavat toteutumista jatkuvasti esimerkiksi Opiferus-jarjestelmasta.
Valtuustotasolla maararahojen, tuloarvioiden ja tavoitteiden toteutumista tarkas-
tellaan osavuosikatsauksen yhteydessa puolivuosittain.

Mikali tilivelvollinen huomaa, etta kayttétalous- tai investointikustannuspaikan tai
osahankkeen méaararaha uhkaa ylittya tai tuloarvio alittua, on ao. kustannuspai-
kan /osahankkeen tilivelvollinen viranhaltija velvollinen raportoimaan kirjallisesti
siita valittdmasti ao. tehtdvastd, osatehtavasta tai investointihankkeesta vastaa-
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3.9.

3.10.

3.11.

3.12.

valle viranhaltijalle ja toimialajohtajalle. Toimialajohtaja raportoi asiasta toimieli-
melle toimielimen seuraavassa kokouksessa ja ylitys ja sen syy merkitdan poyta-
kirjaan.

Mikali toteumatilanne antaa aihetta, vastaa lautakunta toimenpiteistd, joilla maa-
rarahan riittavyys taataan.

Mikali talousarvioon ilmenee valttamaton tarve tehda tarkistuksia, on muutostar-
peet valmisteltava heti muutostarpeen ilmaannuttua. Ensisijaisesti selvitetaan
mahdollisuudet toteuttaa muutostarve maararahojen valisena siirtona. Mikali
muutosesitys lisdd maararahojen yhteismaaraa tai pienentaa tuloarvioiden yhteis-
maaraa, on ratkaistava myds muutoksesta aiheutuvan rahoitustarpeen kattami-
nen.

Tilivelvollisten on seurattava usean vuoden aikana toteutettavan investointihank-
keen osalta myo6s aikaisempina vuosina toteutuneita kustannuksia ja arvioitava
jaljella olevia kustannuksia. Investointi on toteutettava niin, etta hyvaksytty han-
kinta-arvo ei ylity.

Usean tilikauden aikana toteutettavien investointihankkeiden kokonaiskustannuk-
sia seurataan vuosittain osavuosikatsauksessa ja toimintakertomuksessa seka
kvartaaleittain lautakunnissa / kaupunginhallituksessa.

Vuoden 2026 talousarvion laadinnasta annetaan erilliset ohjeet. Tassa yhtey-
dessa tarkastellaan kaikkea kaupungin harjoittamaa toimintaa, joilla voidaan li-
sata tuloja ja/tai karsia menoja pysyvaisluonteisesti.

4. HANKINNAT JA MYYNTI

4.1.

4.2.

4.3.

4.4,

4.5.

Hankinnat on suoritettava taloudellisesti ja erityistd harkintaa kayttden. Hankinnat
tehdaan hankintalain, erityisalojen hankintalain, kuntalain, hallintolain, tilaajavas-
tuulain ja julkisuuslain seka hallintosdannon ja kaupunginhallituksen tassé asia-
kirjassa antaman ohjeistuksen mukaisesti.

Hankintalain mukaan hankintayksikoiden on pyrittava jarjestamaan hankintatoi-
mintansa siten, ettd hankintoja voidaan toteuttaa mahdollisimman taloudellisesti,
laadukkaasti ja suunnitelmallisesti olemassa olevat kilpailuolosuhteet hyvaksi
kayttaen seka ymparisto-, kestavan kehityksen ja sosiaaliset nakokohdat huomi-
oon ottaen.

Ennakoidulta arvoltaan yli 10.000 euron tavarahankinnoista on pyydettava tarjous
vahintddn kolmelta toimittajalta (poikkeuksena tésta ovat immateriaalihankinnat).

Yli 10.000 euron hankinnoista on tehtava viranhaltijapaatds asianhallintajarjestel-
massa. Jokaisesta hankintapaatdksesta on toimitettava kopio osoitteeseen ta-
loustoimisto@kauhava.fi seka kaupunginjohtajalle ja toimialajohtajalle.

Alle 10.000 euron hankinnat kasitellaan ostoina. Naiden osalta hallintokunnan on
harkintansa mukaan pyydettava tarjous useammalta toimittajalta.

Ostot tehd&an niin, etté toimittaja laskuttaa kaupunkia.
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4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

4.10.

4.11.

4.12.

4.13.

4.14.

Toimintayksikdiden pienhankinnat on tehtava liikkeistd, joihin kaupungilla on tili-
sopimus (mm. Eepeen osuuskauppa, Halpa-Halli, Tokmanni). S-Business-korttia
voidaan kayttaa kaikissa Eepeen osuuskaupan yksikdissa.

Tilisopimuksia on mahdollista tehda useimpiin paikkakunnan kauppaliikkeisiin.
Ao. yksikko pyytaa hallintojohtajaa sopimaan tilisopimusten avaamisesta tarvitta-
viin liikeisiin. Ostot tehdaan naista yksikoista tilikorttia kayttaen. Tyodntekijan itse-
tekemat ostokset eivat ole mahdollisia muuta kuin poikkeustapauksissa.

Tarjouspyynndt on mahdollisuuksien mukaan laadittava siten, ettd mikro- ja pk-
yritykset pystyvat osallistumaan tarjouskilpailuun.

Hallintokunnat voivat itse paattada omista hankinnoistaan maéararahojen ja hallin-
tosaanndn antamissa puitteissa. ICT-hankinnat (ohjelmistot) tulee kasitella
johtoryhmassa ennen hankinnan kaynnistamista.

Eri hallintokuntien yhteishankintoja, myds ylikunnallisia yhteishankintoja tulee
tehda mahdollisuuksien mukaan. Paikallisten yrittdjien palveluja kaytetaan aina
kun se on tarkoituksenmukaista.

Kayttotalouteen kuuluu kalusto, jonka arvioitu kayttdaika on alle 3 vuotta tai han-
kinta-arvo alle 10.000 euroa. Muut kalustohankinnat kirjataan investointiosaan.

Tilaajan on pyydettava tavaran-/palveluntoimittajaa laskuttamaan hankinta séh-
koisesti. Kaupunki tarjoaa Q2:sta alkaen toimittajille sdhkoisen laskutusportaalin
verkkolaskun tekemiseen, minké jalkeen kaupunki ei ota vastaan paperi- tai séh-
kopostilla toimitettuja laskuja. Sahkopostilla toimitettu lasku ei ole verkkolasku.

Tietotekniset valineet hankitaan leasing-sopimuksilla. Leasing-mallia voidaan har-
kinnan mukaan kayttaa myos muihin irtaimisto- ja kalustohankintoihin. Mikali ka-
lustoa hankintaa leasingilla ensikertaisen kalustamisen yhteydessa, vahentaa
hankinnan arvo vastaavalla maaralla kaytettavissa olevaa investointimaararahaa.

Mikali hankinnat toteutetaan leasing-mallilla, on sopimukset kirjattava asianhallin-
tajarjestelmaan. Liséksi sopimuksista tulee toimittaa kopio taloussihteerille kau-
pungin vastuiden seurantajarjestelmaa varten.

Irtaimen omaisuuden myyntiin ja muuhun luovuttamiseen liittyva ratkaisuvalta
maadritellaan hallintosddnndssa. Irtaimistoa myytaessa on selvitettava kohteen
kaypa arvo ja mahdollinen tasearvo, joita kauppahinta ei saa alittaa. Kaytettyja
tietokoneita ei saa myyda. Kaytetty puhelin voidaan myyda sitéd henkilékohtaisesti
kayttaneelle ainoastaan siind tapauksessa, ettd henkilo itse on osallistunut puhe-
limen hankintakustannuksiin kohdan 7.4. mukaisesti.

Kaupunki torjuu harmaata taloutta varmistamalla tilaajavastuu.fi -palvelusta, etta
urakoitsijat, palveluntuottajat ja tavarantoimittajat ovat tayttédneet vero-oikeudelli-
set ja tybnantajavelvoitteensa.

Hankinnasta paattaminen on julkisen vallan kayttamista. Hankintapéétts tehdaan
viranhaltijapaatoksena tai toimielimen paatdksella kaupungin asianhallintajarjes-
telm&an Hallintosddnnbdssa maaratddn euromaaraiset rajat viranomaisen oikeu-
delle paattdd hankinnoista. Tilausta koskeva paatds on luonteeltaan taytantoon-




KAUHAVAN KAUPUNKI 6/9

20.01.2025

panoa, eika tilausta koskevaan paattkseen sisélly julkisen vallan kayttamista. Ti-
lausvaltuuksilla maaritellaan viranomaisen tai tyosuhteisen oikeudet paattaa han-
kintapaatoksen mukaisista tilauksista.

5. LASKUJEN HYVAKSYMINEN JA MAKSATUS

5.1

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

Laskun hyvéksyja vastaa

— suoritteen (tavaran / palvelun) ja laskun oikeellisuudesta

— toimitetun tuotteen virheettdmyydesta, palvelun laatuvaatimusten tayttymi-
sestd, suunnitelmien mukaisuudesta ja sopimuksellisuudesta

— maararahan riittavyydesta

Maksatukseen menevassa laskussa taytyy olla seka asiatarkastajan etta hyvak-
syjan kuittaukset. Laskun hyvéksyjan ja asiatarkastajan tulee olla eri henkild.
Asiatarkastajan tulee varmistua siitd, etta laskutettu hinta on sopimuksen / tar-
jouksen mukainen.

Mikali jalkikateen havaitaan puutteellisuuksia suoritteen tai laskun oikeellisuu-
dessa, voi kaupunki ryhtya rikosoikeudellisiin ja perinnéllisiin toimenpiteisiin las-
kun hyvaksyjaa kohtaan.

Laskujen ja tositteiden hyvaksyjana toimii toimielimen nimeadma, toimielimeen
nahden tilivelvollinen viranhaltija. Hyvaksyjan vastuualue méaaritellaan talousar-
vioasetelman mukaisesti. Rahoitusta ja tydnantajasuorituksia koskevat laskut hy-
vaksyy hallintojohtaja. Mikali tilivelvollinen viranhaltija on estynyt hyvaksymaan
laskuja, toimii hyvaksyjana hanen sijaisensa tai ko. tilivelvollisen esimies. Mikali
tilivelvollinen viranhaltija (laskun hyvaksyja) on esteellinen, toimii hyvaksyjana ha-
nen esimiehensa. Tiedot laskujen hyvaksyjistd on toimitettava taloustoimistoon
sahkopostitse 7.2.2025 mennessa.

Hyvaksyttavassa laskussa taytyy olla riittava asiaselitys, jossa mainitaan aika,
tavaran tai suorituksen laatu, méaara ja yksikkohinta seka laitoksen yms. virallinen
nimi. Ellei toimitettu tavara tai palvelu ilmene riittavan selvasti laskuun merkitysta
nimikkeesta, on laskuun asiatarkastuksen / hyvaksymisen yhteydessé annettava
lisdselvitys. Liséselvitys voidaan antaa laskujen kierratysjarjestelmassa lisatta-
valla liitteella tai kayttamalla jarjestelman muistilappua.

Mikali koulutukseen tai muuhun maksulliseen tilaisuuteen osallistuneen henkilon
nimi ei ndy laskusta, tulee se lisatd muistilapulle. Muistamiskukka- yms. laskuihin
on merkittava kenelle ao. muistaminen on annettu. Ns. edustustilaisuuksien ja
tarjoilujen laskuun on aina liitettéva selvitys, johon merkitéaan tilaisuuden tarkoitus
ja osanottajat.

Laskun hyvéksyja vastaa myds laskun menokohdan ja arvonlisdveron oikeelli-
suudesta.

Kaikki laskut maksetaan keskitetysti ostoreskontran kautta. Jos lasku sisaltaa
tyosté/palvelusta maksettavaa korvausta, on laskussa mainittava laskuttajan y-
tunnus. Mikali y-tunnus puuttuu, maksetaan lasku palkanmaksun yhteydessa
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5.8.

TyOsuoritusta tai palvelua ostettaessa on toimittajalta vuosittain pyydettava ote
elakevakuutuksen (Yel tai Myel) voimassaolosta. Otteen pyytaa tyon / palvelun
tilaaja.

6. PALKKAUS- JA HENKILOSTOASIAT

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

Henkildston rekrytoinnissa noudatetaan kaupunginhallituksen 29.1.2024 § 20 hy-
vaksymaa tayttélupamenettelya ja konserni- ja henkilostéjaoston 6.4.2021 hyvak-
symaa rekrytointiohjetta.

Vakanssien vakituinen tayttaminen edellyttaa aina kaupunginjohtajan myontamaa
tayttdlupaa.

Henkiléstdsuunnitelmaan siséltyvat maardaikaiset vakanssit ja vakituisten va-
kanssien sijaisuudet saadaan tayttaa tayttélupamenettelyn mukaisilla ehdoilla il-
man tayttélupaa.

Muissa tapauksessa tarvitaan henkildstdjohtajan myéntama tayttdlupa.
Henkilostosuunnitelmaan siséltyvat nimikemuutokset pannaan taytantoon.

Sijaisten palkkauksesta on maaraykset henkiloston intrassa. Lyhyista poissa-
oloista tulee paasaantoisesti selvitd ilman sijaista. Mahdolliseen sijaisen palkkaa-
misen tulee tapahtua talousarvion puitteissa.

Talousarviossa on ty6llisyystukipalkkoihin 115.000 euron méaréaraha ja palkkatu-
keen 57.500 euron tuloarvio. Kuntayhtyma Kymppi on ilmoittanut, etta se ei
myo6nna palkkatukea kunnille, jolloin budjetoitua tuloeraa ei saada.

Mikali tyollisyydenhoidon kannalta on valttdmatonta, voidaan tyollisyystukipalkkoi-
hin budjetoidusta maarasta kayttaa enintaan 50 prosenttia. Talléin palkkaamisen
nettomenovaikutus on neutraali talousarviokokonaisuuteen verrattuna.

Matkalaskut laskutetaan Populus-ohjelmalla. Hyvaksyja vastaa matkalaskun oi-
keellisuudesta (huom: my@s siita, etta laskutetut matkat oikeuttavat verovapaa-
seen matkakorvaukseen, ks. https://www.vero.fi/syventavat-vero-ohjeet/paatok-
set/47405/verohallinnon-paatos-verovapaista-matkakustannusten-korvauksista-
vuonna-2025/

Mikali matkalaskulla laskutetaan muuta kuin kilometrikorvauksia ja paivarahoja
(esim. itse ostettu junalippu tai pysakoéintimaksu), on kuluja vastaavat tosit-
teet/kuitit skannattava matkalaskun liitteeksi. Matkalaskuista on enemman tietoa
henkildstén intrassa.

7. TIETOTEKNIKKA

7.1.

Kukin yksikk® vastaa omien tietotekniikkaohjelmiensa kustannuksista ja kaytosta.
Uusien ohjelmien hankinnassa tulee varmistua niiden yhteensoveltuvuudesta kau-
pungin muihin jarjestelmiin. T&man vuoksi hankinta tulee ennen sen kaynnisty-
mista kasitella johtoryhmassa.



https://www.vero.fi/syventavat-vero-ohjeet/paatokset/47405/verohallinnon-paatos-verovapaista-matkakustannusten-korvauksista-vuonna-2025/
https://www.vero.fi/syventavat-vero-ohjeet/paatokset/47405/verohallinnon-paatos-verovapaista-matkakustannusten-korvauksista-vuonna-2025/
https://www.vero.fi/syventavat-vero-ohjeet/paatokset/47405/verohallinnon-paatos-verovapaista-matkakustannusten-korvauksista-vuonna-2025/
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7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

Tietoliikenneyhteyksien (pl. kiinteistbautomatiikka) kustannukset kirjataan kaupun-
ginhallituksen / tietohallinnon méaérarahasta. Kustannukset siirretdan hallintokun-
nille sisaisena erana. Tietohallinto vastaa my6s yhteyksien hallinnoinnista ja niiden
muuttamisesta.

Kaikki laitehankinnat (my6s kopiokoneet) tehdaan Jarvinet Oy:n kautta, jolloin ne
on Kkilpailutettu valmiiksi. Tietotekniset valineet hankitaan paasaatoisesti leasin-
gilla.

Kaupungilla on kaytdssa mobiilipuhelinvaihde. Niilla kaupungin palveluksessa ole-
villa henkil6illa, jotka tarvitsevat tydssaan puhelinta, on kaytettavissa kaupungin
matkapuhelin. Puhelimia uusitaan tarpeen mukaan. Hankittavat uudet puhelimet
tulee olla tehtdvan hoidon kannalta sopivia ja ne hankitaan tietohallintokoordinaat-
torin kautta.

Matkapuhelimen enimmaishinta on 300 euroa (alv 0 %). Mikali henkild haluaa tata
kallimman puhelimen, han maksaa ylimenevan hinnanosuuden itse. Puhelin on
aina Kauhavan kaupungin omaisuutta. Mikali henkilon palvelussuhde paattyy, han
voi lunastaa talla tavalla hankitun puhelimen itselleen seuraavasti: Mikali puhelin
on lunastushetkelld ollut kayttssa alle vuoden, on lunastushinta 300 euroa. Mikali
puhelin on ollut kaytdssa yksi, mutta enintaan kaksi vuotta, on lunastushinta 150
euroa. 2—3 vuotta kaytdssa olleen puhelimen lunastushinta on 75 euroa.

Tietotekniset valineet ja puhelimet kirjataan vuoden 2025 alusta lukien 3SteplIT:n
laiterekisteriin. Rekisteristd ilmenee laitteen tietojen liséksi sen kayttaja, sijainti
sekéa hankinta-ajankohta. Laitteet viedaan rekisteriin Jarvinet Oy:n toimesta.

8. KOULUTUS

8.1.

8.2.

8.3.

Ohjeet koulutukseen osallistumisesta I6ytyvat Intranetista. Koulutukseen osallis-
tumisesta tulee aina tehda palkkajarjestelmassa etukateen viranhaltijapaa-
tos, jossa otetaan kantaa myos kustannuksiin.

Koulutukseen osallistumisen on perustuttava koulutussuunnitelmaan.

Tyontekijgjarjestdjen luottamusmieskoulutukseen ja tydsuojeluvaltuutettujen alan
koulutukseen osallistumisesta paatoksen tekee henkilostdjohtaja ja ao. esimies.

9. KONSERNI

9.1.

9.2.

9.3.

Kauhavan kaupungin tytaryhtidille on annettu toiminnalliset ja taloudelliset tavoit-
teet vuodelle 2025. Konserniyhteistt raportoivat kaupungille 30.6.2025 mukaisesta
taloustilanteestaan ja kaupungin talousarviossa asetettujen tavoitteiden toteutumi-
sesta.

Konserniyhteisdjen on raportoitava poikkeuksellisesta talous- ym. tilanteesta kau-
pungille valittdmasti.

Tytaryhtiiden on hyvissa ajoin tiedotettava kaupunkia toteutettavista, merkitta-
vistd tapahtumista ja investoinneista, niiden rahoituksesta seka takauksen tar-
peesta.
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9.4. Vuoden 2025 taloudesta ja toiminnasta toimitusjohtajat antavat selonteon kon-
serni- ja henkilostojaostolle helmi-maaliskuussa 2026 seka tiivistelm&n vuoden
2025 tilinpaatoskirjassa.

KAUHAVAN KAUPUNGINHALLITUS

Vesa Rantala Liisa Salo
kaupunginjohtaja hallintojohtaja




