KX

KAUHAVA

Nuorisovaltuuston
toimintasaanto

Kauhavan nuorisovaltuusto 12.2.2024 § 3
Kaupunginhallitus 11.3.2024 § 46



Sisallysluettelo
1. Nuorisovaltuuston tarkoitus ja taVoite ........c.uuiieeeii i e e 4
1.1 NUOIEEN €AUNVAIVONTA ..coiiiiiiiieiie ettt et et s s b e b e nnee e 4
0 A Y1y 4o TSR 4
1.3 Osallisuus ja vaikuttaminen ...........eeeiiiiiieciieeee e et re e e e e e s e e nrraae e e e e e eennnes 4
P Lo T oYl g b= T 1YY= SRRt 4
2.1 Toimintasadnnon SOVEIAMINEN......coiiiiiiriiiie ettt st st sb e s e 4
2.2 SAANTOJEN MUUTEAMINEN Luitiiitiiitiiiiiiiii ittt et a e et aa et et st aastseesaeaesessseeeseeesssenssrnnns 4
3. NUOriSOValtuUSTON ValIESEMINEN c...coeiiiiiiiieeeee et s s s 5
3.1 Kelpoisuus NUOIISOVAITUUSTOON. ......ccuiiiiiiiie ettt e e e e s e e s saae e e e sanes 5
3.2 Nuorisovaltuuston KOKOONPANO ......c.uiiiiiiiiiiiiiiie ettt sree et e e st e e s saae e e s snre e e e nanes 5
3.3 NUOriSOVAltUUSTON tOIMIKAUSI ..ccveieiiiiiiiieeet ettt st s e 5
3.4 NUOKISOVAITUUSTON ValiNTa....coiiiiiieiieie et s 5
3.5 Vaalien JArJeSTAMINEN ..cciiiiie ettt e e e st e e s te e e e e ate e e e s araeeeeanres 5
3.6 NUOrisovaltuuston asettaminen .....c.c.eieiiieiiiieiiee ettt et e s e e sabe e s b e e 6
3.7 Nuorisovaltuuston JASENEN EroamiNEN ........coicciieiiiciiie et e erree e erree e sree e s s snree e s sssreeeeenees 6
3.8 Nuorisovaltuuston taydentamMiINEN ........cccciii i et e e are e e e 6
R I o] (e U I o =1 (o PSP ST 7
4. Tehtavat Ja tOIMENKUVAL ....cociiie e e e e e e s e e e s re e e e s nreeeesanees 7
4.1 Puheenjohtajan tENTAVAL .......oei i e e s srae e e 7
4.2 Varapuheenjohtajan tENTtAVAT.........coi it e e e e e s ebae e e e ebaeeeens 7
4.3 SIhtEErin TENTAVEL .. .eeeiei ettt et st sttt b e e b e b e saeena 7
A4 TOIMIKUNNAE ettt h e sttt sttt e bt e b e s be e s aeeeaeeeateebeenbeesbeesaeenas 8
4.4.1 TiedOtUSTOIMIKUNTA.....eiiiiiieiie ettt ettt e e st e st e e bt e e sbeeesabeesabeesbeeesabeesane 8
4.4.1.1 Tiedotustoimikuntavastaavan tehtavat........c.ccceceeeiiiiniieiie e e 8
4.4.2 TapahtumatoimiKUNTA .....c.oveiiciiic et e e et e e e e ta e e e e abae e e eeanaeeeean 8
4.4.2.1 Tapahtumatoimikuntavastaavan tehtAVAL .........ccceii i e 8
4.4.3 VaikuttamistoimiKUNTA.......cooueeiieieiee ettt sttt s 8
4.4.3.1 Vaikuttamistoimikuntavastaavan tehtavat.........c.ccoieiiiiiiiiinie e 8
4.5 JASENEN TENTAVAL ...eiiiiiiiee ettt s sab e s be e s beeesbeeenee 9
4.6 Nuorisovaltuuston, lautakunnan tai tyéryhman nuorisovaltuustoedustajan tehtavat................ 9
4.7 Nuorisovaltuuston hallituksen teNtaVAL ........coceeiiiiiiii e 9
R Lo T Y] o o - | U USRS 9
4.9 KUMMIVAIUUTETEU ...ttt ettt et e s e e ne e e s abeesneeesaneeens 10



5. Nuorisovaltuuston JArjestaytyMINEN .......coccuiii e e e e e e ebre e e e ree e e e anees 10
5.1 Jarjestaytymiskokouksen koolleKutSUMINEN .........cocouiiiiiiiiiii i 10
5.2 Uuden puheenjohtajan valinta ..........ouuviiiiiiiceeee et 10
5.3 Uuden varapuheenjohtajan valinta ........cccveeiiiiieiiiiieee et e s s 10
5.4 Uuden SIhTeerin Valinta........coci ittt st st 11
5.5 Edustajien valinta valtuustoon ja lautakuntiin .........cccceeeeieiiiiiii e 11
5.6 Tiedotus-, tapahtuma- ja vaikuttamistoimikunnan valinta .........ccceeveeiiiiiiiniiiiie e 11
5.7 Muiden toimihenkilGiden valinta.........cooceieiiiiiiiiee e 11

5.7.1 Tiedotustoimikuntavastaava........ccecueeeieeenieeiie et s 11
5.7.2 TapahtumatoimikuntavastaaVa .....cc.ueeeeciiieieiiieeecceee ettt e e e e e e sbae e e e e nree e e eanees 11
5.7.3 Vaikuttamistoimikuntavastaavan valinta...........cccceveerieiienienieeeeeee e 11

6. ToimintasuunnitelmMa ja -KErTOMUS.......oii i s ree e e s araee s 11

A o] eIV T 12 - 1o oo | PRSP 12
7.1 KOKOUSAIKA ...ttt ettt e st s it e e s be e e sab e e sabe e e neeesabeeeenreesareeeas 12
7.2 Kokouksen KoolleKUtSUMINEN ......cooiiiiiiieeeeteee e 12
2 B 34V 1) 7 SRR 12
7.4 JAtKOKOKOUS. ...ttt ettt e st e e st e s bt e e abe e sbeeesabeesareeens 12
7.5 Lasndolo nuorisovaltuuston KOKOUKSISSA........eeeruieiriieeiiiieniee et esiee sttt 12
7.6 KOKOUKSEN PAALOSVAITAISUUS ......vvieeeeiiiie ettt ettt e e e rtae e e e eara e e e eatae e e enaaeaeeas 12
7.7 KOKOUKSEN KUIKU ...ttt sttt e sae e s e s 12
7.8 KOKOUKSEN JONTAMINEN ...ttt ettt e et e e ettt e e e eeaba e e e entaeeeeneaeeaeas 12
7.9 Tilapainen PUNEENJONTAJA ..eciiiciiiii i e st e e e s bae e e e s bee e e s sraeeeesanes 12
700 ESIEERIV oottt eee e e e e e eseeeseeeeeeseeeeeeeseeseeseseesaeeeseeeeeeneseeeeeneeeeeeeneeenesenees 13
2 ¥ T U= AT 13
7.12 HENKIIOVAAIT «..veeeeeeeeeee ettt bbbt st s et e et e e sbeesbeesaeeeas 13
713 POYEAKIITA v et eee e eee e e e e eeseeseeeseeeeseseeeeseeseeseeseseeseseeseseesesseseeseesesessessseeneseenenes 13

Y LU A 0 T - - 1YY= PR 14
B.L THIOIKEUAET ..ottt ettt sttt e st e e bt e e st e e sbeeesabeesabeesneeesareennns 14

I A Y= R =Y A T = | A 14



1. Nuorisovaltuuston tarkoitus ja tavoite

Kauhavan nuorisovaltuusto on puoluepoliittisesti ja uskonnollisesti sitoutumaton.
Se toimii Kauhavan kaupungin nuorisopolitiikan asiantuntija-, neuvottelu- ja yh-
teistydelimena. Kauhavan nuorisovaltuuston toimialueena on koko Kauhavan kau-
punki.

Nuorisovaltuusto on kuntalain 26 §:ssa tarkoitettu vastaava nuorten vaikuttaja-
rynma.

Nuorisovaltuuston tarkoituksena ja tavoitteina ovat:

1.1 Nuorten edunvalvonta
e Edistaa ja valvoa kauhavalaisten nuorten asemaa ja etuja
e Edustaa nuoria kaupungin paatoksenteossa ja tuoda nuorten ajatuksia kau-
pungin toimielinten kasiteltavaksi:
o Tuo nuorten nakdkulman esiin lautakuntien kokouksissa
o Tekee kannanottoja ja aloitteita kaupungin toimielimille ja muille ta-
hoille
o Seuraa kaupungin paatoksentekoa ja nuoria koskevien paatosten ka-
sittelya
o Osallistuu kaupungin eri hallintokuntien tyon suunnitteluun, toteu-
tukseen, arviointiin ja seurantaan

1.2 Yhteistyo
e Pitaayhteytta kaupungin nuoriin ja nuorten parissa tyoskenteleviin tahoihin
e Edistaa yhteistydta nuorten ja kaupungin valilla
¢ Tekee yhteistyota oppilaskuntien ja muiden vaikuttajaryhmien kanssa
e Osallistuu Etela-Pohjanmaan nuorisovaltuuston toimintaan
e Pitaa yhteytta Suomen muihin nuorisovaltuustoihin

1.3 Osallisuus ja vaikuttaminen
e Edistaa nuorten mahdollisuuksia vaikuttaa heita koskeviin asioihin matalalla
kynnyksella
e Mahdollistaa laajempi nuorten osallisuus kuulemalla nuoria
e Saada nuoret kiinnostumaan yhteiskunnallisista asioista
e Jarjestaa nuorille koulutuksia ja tapahtumia

2. Yleiset maaraykset

2.1 Toimintasaannon soveltaminen

Toimintasaannossa maarataan Kauhavan nuorisovaltuuston valitsemistavasta, tar-
koituksesta ja tehtavista, paatoksenteko- ja kokousmenettelysta sekd muusta nuo-
risovaltuustotoiminnan jarjestamisesta.

2.2 Saantéjen muuttaminen

Nuorisovaltuusto laatii itselleen toimintasaanndn ja vie sen kaupunginhallitukselle
hyvaksyttavaksi. Nuorisovaltuusto voi muuttaa naita saantdja, mikali kokouksessa,
jossa saantdja muutetaan, on lasna kaksikolmasosaa nuorisovaltuuston jasenista



ja saantémuutoksesta on ilmoitettu kokouskutsussa. Kaupunginhallitus vahvistaa
ja hyvaksyy nuorisovaltuuston toimintasaannén.

3. Nuorisovaltuuston valitseminen

3.1 Kelpoisuus nuorisovaltuustoon

Nuorisovaltuustossa voivat toimia ja sen jaseniksi voidaan valita vaalivuonna 13-20
vuotta tayttavat nuoret, joiden koti- tai opiskelukaupunki on Kauhavan kaupunki.
Nuorisovaltuuston jasen tai varajasen voi jatkaa nuorisovaltuustossa toimikau-
tensa loppuun saakka, vaikka han menettaa vaalikelpoisuutensa kesken kauden.

3.2 Nuorisovaltuuston kokoonpano

Nuorisovaltuustoon kuuluu 12-16 valtuutettua seka enintaan 8 varavaltuutettua.
Nuorisovaltuustossa tulee olla vahintaan yksi jasen kustakin kaupunginosasta.
Tasta voidaan poiketa, mikali jostain kaupunginosasta ei ole ehdokkaita.

Mikali nuorisovaltuuston kauden aikana valtuustosta jaa jasenia pois niin, etta val-
tuutettujen maara alittaa 12, on heidan tilalleen valittava uudet jasenet tayden-
nyshaulla. Mikali hakijoita on enemman kuin avoimia paikkoja, arvotaan nama pai-
kat hakijoiden kesken.

3.3 Nuorisovaltuuston toimikausi

Nuorisovaltuuston toimikauden pituus on yksi koululukuvuosi. Kausi alkaa, kun
kaupunginhallitus on asettanut nuorisovaltuuston ja paattyy, kun uusi nuorisoval-
tuusto on asetettu.

Yhden nuorisovaltuutetun toimikausi on kerrallaan kaksi (2) vuotta. Taten jasenista
on puolet erovuorossa vuosittain.

3.4 Nuorisovaltuuston valinta

Kauhavan nuorisovaltuusto valitaan demokraattisesti vuosittain toimitettavilla
vaaleilla. Vuosittain valitaan 8 valtuutettua ja enintaan 8 varavaltuutettua.

Poikkeuksena paikkamaara voi olla suurempi, jos nuorisovaltuustosta on eronnut
jasenia, eika varavaltuutettuja ole. Talloin paikka jaa auki seuraaviin vaaleihin asti.
Eronneen jasenen tilalle valitaan aanimaaraltaan seuraavaksi eniten aania saanut
henkilo yhdeksi vuodeksi

Valituksi tulee jokaisesta kaupunginosasta (Alaharma, Kauhava, Kortesjarvi, Yli-
harma) eniten aania saanut ehdokas seka lisaksi nelja eniten aania (em. valitut lu-
kuun ottamatta) saanutta ehdokasta. Paikkamaaran taytyttya 8 seuraavaksi eniten
aania saanutta henkiléa jaavat varavaltuutetuiksi seuraaviin vaaleihin asti, aani-
maaran mukaisessa jarjestyksessa. Kaupunginosakiintiot eivat koske taydennys-
vaaleja, koska taydennettavien paikkojen maara voi vaihdella.

Jasenmuutokset on laitettava tiedoksi kaupunginhallitukselle.

3.5 Vaalien jarjestaminen

Nuorisovaltuusto asettaa vaalitoimikunnan vahintdan kaksi kuukautta ennen vaa-
leja. Vaalitoimikunnan tehtavana on jarjestaa vaalit ja valvoa etta vaaleissa nouda-
tetaan Suomen lakia, vaalisalaisuutta ja hyvaa vaalitapaa.



Vaaleista tulee ilmoittaa ainakin sosiaalisessa mediassa, vahintdan kuukausi ennen
vaaleja. Adnestyspaikkoina toimivat kaupungin yldkoulut ja toisen asteen oppilai-
tokset seka nuorisotilat, nuorisovaltuuston maaraamalla tavalla.

Kaikilla Kauhavan kaupungissa kirjoilla olevilla tai opiskelevilla 13-20 vuotta vaali-
vuonna tayttavilla nuorilla on oikeus asettua ehdolle vaaleissa ilmoittamalla siita
kirjallisesti nuorisovaltuustolle, vaalitoimikunnan asettamaan paivaan mennessa.
Mikali ehdokkaita ei ole tarpeeksi voidaan ehdokkaaksi asettautumisaikaa jatkaa
maksimissaan kahdella viikolla.

Mikali enhdokkaita ei talloinkaan ole avoimia paikkoja vastaavaa maaraa, voi nuori-
sovaltuusto jatkaa tassa tilanteessa maksimissaan kolmen erovuorossa olevan ja-
senen kautta yhdella vuodella taydentamaan jasenmaaran. Uusi nuorisovaltuusto
jarjestaytyy vasta taydennysvaalien paatyttya.

Vaaleissa tulee valituksi avoimia paikkoja vastaava maara eniten aania saaneita eh-
dokkaita. Kuitenkin siten, etta kaikista kaupunginosista valitaan ensisijaisesti eni-
ten aania saanut edustaja. Jos ehdokkaita on vahemman tai yhta paljon kuin nuo-
risovaltuustopaikkoja, vaaleja ei jarjestetq, vaan kaikki ehdokkaat valitaan nuoriso-
valtuustoon.

Mikali jostain kaupunginosasta ei tule ehdokkaita, paikka taytetaan aanimaaran
mukaan eniten aania saaneilla. Jasenet ja varajasenet valitaan henkildkohtaisten
aanimaarien mukaisessa jarjestyksessa alkaen eniten aania saaneesta. Mikali kah-
della tai useammalla ehdokkaalla on sama aanimaara, ratkaistaan ehdokkaiden
keskinainen jarjestys arvalla.

Joka vuosi voidaan valita enintaan 8 varavaltuutettua nuorisovaltuuston toimikau-
delle. Nuorisovaltuustosta vaalien valilla eronneen jasenen tilalle nousee eniten aa-
nia saanut henkild jatkamaan eronneen jasenen toimikauden loppuun. Mikali va-
rajasenia ei ole, taytetaan paikka seuraavien vaalien yhteydessa. Varajasenilla on
puhe- ja lasnaolo-oikeus nuorisovaltuuston yleiskokouksissa, seka mahdollisuus
osallistua nuorisovaltuuston tyéryhmien toimintaan taysipainoisesti.

Nuorisovaltuustovaalit jarjestetdaan huhti-toukokuun aikana. Varsinaisia vaalipaivia
on 1-4. Vaalipiirina toimii Kauhavan kaupunki.

3.6 Nuorisovaltuuston asettaminen

Kaupunginhallitus asettaa nuorisovaltuuston toimintasaannossa kohdassa 3.4
maarattya valintatapaa noudattaen.

3.7 Nuorisovaltuuston jasenen eroaminen

Jos nuorisovaltuuston jasen tai varajasen haluaa erota nuorisovaltuustosta tai sii-
hen liittyvasta tehtavasta, johon nuorisovaltuusto on hanet valinnut, tulee asiasta
ilmoittaa kirjallisesti nuorisovaltuuston kokoukselle tai sen puheenjohtajalle. Nuo-
risovaltuusto antaa eron tiedoksi kaupunginhallitukselle.

3.8 Nuorisovaltuuston tiaydentaminen

Mikali nuorisovaltuuston jasen eroaa tehtavastaan kesken toimikautensa, nuoriso-
valtuuston puheenjohtaja kutsuu nuorisovaltuuston jaseneksi vaalituloksen mu-



kaisessa sisaantulojarjestyksessa ensimmaisen varavaltuutetun. Varavaltuutettu-
jen sisaantulojarjestys maaraytyy aina vaalituloksen mukaan. Erotilanteista johtu-
vat taydennykset nuorisovaltuusto merkitsee tiedoksi kokouksessaan ja antaa tie-
doksi edelleen kaupunginhallitukselle.

Nuorisovaltuusto jarjestaa taydennysvaalit kohdan 3.4 mukaisella tavalla. Tayden-
nysvaalit jarjestetaan, mikali nuorisovaltuusto toteaa sen yksimielisesti tarpeel-
liseksi, esimerkiksi silloin, kun nuorisovaltuuston kokoonpano alittaa 12 jasenta.
Taydennysvaalien jarjestaminen, tulos seka uusi kokoonpano annetaan kaupun-
ginhallitukselle tiedoksi.

3.9 Kokouspalkkiot

Nuorisovaltuuston jasenten palkkioista ja muista korvauksista maarataan kaupun-
gin hallintosaannossa. Nuorisovaltuuston edustajille eri lautakunnissa ja tyoryh-
missa maksetaan samat korvaukset kuin ao. lautakunnan tai tyéryhman jasenille.
Kokouspalkkiot maksetaan kaupungin hallintosaannén mukaisesti.

4. Tehtavat ja toimenkuvat
4.1 Puheenjohtajan tehtavat

e Kutsuu nuorisovaltuuston koolle ja johtaa kokousta seka nuorisovaltuuston
hallituksen ja puheenjohtajiston tyoskentelya

e Laatii nuorisovaltuuston esityslistan yhdessa hallituksen kanssa

¢ Huolehtii toiminnan toimivuudesta, laillisuudesta ja tasapuolisuudesta

e Vastaa nuorisovaltuuston hallinnosta ja organisoi toimintaa

e Voi tarvittaessa asettaa tyoryhmia pienten ja kiireellisten asioiden hoita-
miseksi

e Voitehda nuorisovaltuuston pankkitilia koskevia taloudellisia paatéksia kah-
teensataan (200) euroon asti henkildkohtaisella vastuulla nuorisovaltuuston
etua ajaen ilman yleiskokouksen paatosta

e Edustaa nuorisovaltuustoa eri tilaisuuksissa, yhdessa valittujen valtuutettu-
jen kanssa

e Hyvaksyy nuorisovaltuuston pankkitililta maksettavat laskut ja on oikeu-
tettu niihin eri korvauksiin, joista kulloinenkin nuorisovaltuusto paattaa

¢ On vastuussa toiminnastaan nuorisovaltuustolle

4.2 Varapuheenjohtajan tehtavat
¢ Toimii puheenjohtajan sijaisena taman ollessa esteellinen tai poissa
Hoitaa puheenjohtajan maaraamia tehtavia
On vastuussa toiminnastaan nuorisovaltuustolle
Nuorisovaltuusto voi osoittaa varapuheenjohtajalle omat vastuualueet nuo-
risovaltuuston toiminnasta

4.3 Sihteerin tehtavat
¢ Kirjoittaa esityslistat yhdessa hallituksen kanssa ja valittaa ne valtuutetuille
seka tarvittaessa kaupungin toimielimille
e Laatii kokousten poytakirjat ja toimittaa ne eteenpain
e Huolehtii asiakirjojen sailytyksesta ja lahettaa asiakirjat arkistoitavaksi



e Vastaa kokouksen kaytannon jarjestelyista
e Hoitaa valtuuston kirjeenvaihtoa
¢ On vastuussa toiminnastaan puheenjohtajalle

4.4 Toimikunnat

Toimikunnat kokoustavat valtuuston kokouksien valilla tarvittaessa, suunnitellen
ja valmistellen valtuustolle oman osa-alueensa asioita. Toimikuntien kokoukset ei-
vat ole julkisia, niista ei saa palkkiota, eika niista tarvitse tehda poytakirjaa. On Kkui-
tenkin suositeltavaa lahettaa asialista osallistujille ja pitaa jonkinlaista kirjanpitoa
toimikuntien toiminnasta (kokousten ajankohdat, osallistujat ja kasitellyt asiat esi-
merkiksi ranskalaisin viivoin).

4.4.1 Tiedotustoimikunta

Tiedotustoimikunta hoitaa valtuuston tiedottamista, tapahtumien mainostusta
ynna muuta viestimista tarpeelliseksi katsomissaan asioissa.

4.4.1.1 Tiedotustoimikuntavastaavan tehtavat

o Huolehtii sisaisesta ja ulkoisesta tiedottamisesta

s Huolehtii vuosittaisesta viestintasuunnitelman tekemisesta ja toteuttami-
sesta

+ Pitaaylla nuorisovaltuuston sosiaalisen median kanavia ja tekee tarvittaessa
yhteistyota kaupungin viestinnasta vastaavan tyontekijan kanssa

e Kutsuu koolle tiedotustoimikunnan tarvittaessa (n. 1krt/kk) ja johtaa sen
tydskentelya

e Vastaa yhdessa hallituksen kanssa vaalien viestinnasta vaalikelpoisille, seka
aanioikeutetuille

¢ On vastuussa toiminnastaan puheenjohtajalle

4.4.2 Tapahtumatoimikunta
Tapahtumatoimikunta suunnittelee ja toteuttaa nuorisovaltuuston tapahtumia
vuosikelloa apuna kayttaen.

4.4.2.1 Tapahtumatoimikuntavastaavan tehtavat
¢ Huolehtii tapahtumien jarjestamisesta vuosikellon mukaisesti
e Vastaa nuorisovaalien jarjestamisesta yhteistyossa vaalitoimikunnan kanssa
e Kutsuu koolle tapahtumatoimikunnan tarvittaessa ja johtaa sen tydskente-
lya
¢ On vastuussa toiminnastaan puheenjohtajalle

4.4.3 Vaikuttamistoimikunta

Vaikuttamistoimikunta huolehtii nuorisovaltuuston vaikuttamistoiminnasta. Se
vastaa myos kauhavalaisnuorten kuulemisesta ja keraa asioita, joihin halutaan vai-
kuttaa.

4.4.3.1 Vaikuttamistoimikuntavastaavan tehtavat
e Huolehtii nuorisovaltuuston vaikuttamistoiminnasta
e Seuraa nuoria koskevaa paatoksentekoa
e Seuraa nuorisovaltuuston lautakunta-aktiivisuutta



Kutsuu koolle vaikuttamistoimikunnan tarvittaessa (n.1krt/kk) ja johtaa sen
tyoskentelya
On vastuussa toiminnastaan puheenjohtajalle

4.5 Jasenen tehtavat

Osallistua nuorisovaltuuston kokouksiin ja tilaisuuksiin

Olla toteuttamassa nuorisovaltuuston tapahtumia

Osallistua asemansa edellyttamiin kokouksiin ja muihin tilaisuuksiin (lauta-
kunnat, toimikunnat, tydoryhmat yms.)

Pitaa yhteytta nuorisovaltuustoon kuulumattomiin nuoriin ja tuoda heidan
aanensa esille kokouksissa

IImoittaa sihteerille viimeistadan kokousta edeltavana paivana, mikali on es-
tynyt tulemasta kokoukseen

Hoitaa vastaanottamansa tehtavat kunnialla loppuun

Kayttaytya asiaankuuluvalla tavalla ja muistaa asiallinen linja

4.6 Nuorisovaltuuston, lautakunnan tai tyéryhman nuoriso-
valtuustoedustajan tehtavat

Osallistua kokouksiin ja vieda niihin nuorisovaltuuston ja kaupungin muiden
nuorten nakemyksia

Pitaa huoli, etta nuorisovaltuusto saa tietoa valtuuston, lautakunnan ja tyo-
ryhmien kasittelemista asioista

Jos nuorisovaltuuston jasen eroaa nuorisovaltuuston edustajan tehtavasta kau-
pungin toimielimessa, tulee jasenen ilmoittaa siita kirjallisesti nuorisovaltuustolle
tai sen puheenjohtajalle. Tehtavasta eronneen tilalle valitaan seuraavassa nuoriso-
valtuuston kokouksessa uusi edustaja tehtavaan.

4.7 Nuorisovaltuuston hallituksen tehtavat

Hallitukseen kuuluu puheenjohtaja, varapuheenjohtaja, sihteeri ja toimikuntien
vastaavat.

Yllapitaa ja suunnittelee nuorisovaltuuston toimintaa

Valmistelee nuorisovaltuuston kokoukset ja niissa kasiteltavat asiat (esitys-
lista)

Hoitaa erilaisia juoksevia asioita seka muita tehtavia, jotka nuorisovaltuusto
osoittaa sille

Vastaa paatosten toimeenpanosta

Tekee tarvittavat paatokset nuorisovaltuuston ollessa estynyt

Voi pitaada kokouksensa myds virtuaalikokouksena edellyttaen, etta kokouk-
sessa kasiteltavat asiat pysyvat luottamuksellisina

Voi tehda nuorisovaltuuston pankkitilia koskevia taloudellisia paatoksia tu-
hanteen (1000) euroon saakka nuorisovaltuuston etua ajaen ilman nuoriso-
valtuuston kokouksessa tekemaa paatosta.

4.8 Tyoryhmat
Nuorisovaltuusto voi perustaa alaisuutensa tydéryhmia. Perustamisen yhteydessa
nuorisovaltuusto nimeaa tyéryhmalle tehtavat ja valitsee tydryhmiin tarpeelliseksi
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katsotun maaran jasenia. Tydryhman toimintaa ohjaa sen koollekutsuja. Tydryh-
maan voi kuulua myés nuorisovaltuuston ulkopuolisia henkildita. Nuorisovaltuusto
voi kutsua kummivaltuutettuja tyéryhmiin.

Tyoryhmat kokoontuvat nuorisovaltuuston kokouksien valilla suunnitellen ja val-
mistellen sille maarattyja tehtavia. Lopullinen paatdsvalta on kuitenkin nuorisoval-
tuustolla. Tyoryhman toiminta ei saa olla ristiriidassa nuorisovaltuuston kokouk-
sissa paatettyjen asioiden kanssa. Nuorisovaltuuston puheenjohtajalla ja sihteerilla,
nuoriso-ohjaajilla seka kummivaltuutetuilla on lasnaolo- ja puheoikeus tydryhmien
kokouksissa.

Tydryhman koollekutsuja organisoi tydryhman toimintaa, hoitaa sen sisaisen tie-
dottamisen, tiedottaa toiminnasta muille valtuutetuille ja on ensisijaisesti vas-
tuussa toiminnastaan puheenjohtajalle.

4.9 Kummivaltuutettu

Kaupunginvaltuuston valtuustoryhmat nimeavat kukin keskuudestaan kummival-
tuutetun, joka toimii yhdyshenkilona kaupunginvaltuuston, kaupunginhallituksen
ja lautakuntien seka nuorisovaltuuston valilla.

Kummivaltuutettujen tehtava on

s Huolehtia nuorisovaltuuston ja nuorten etujen edistamisesta paatoksente-
ossa

e Huolehtia nuorten aidosta kuulemisesta ja mielipiteiden huomioimisesta

e Osallistua tarvittaessa tiedotus- ja tapahtumatoimikuntien, hallituksen ja
tyéryhmien kokouksiin.

5. Nuorisovaltuuston jarjestaytyminen

5.1 Jarjestaytymiskokouksen koollekutsuminen
Jarjestaytymiskokouksen kutsuu koolle edellisen nuorisovaltuuston puheenjoh-
taja. Kokouksen esityslistan valmistelee edellisen nuorisovaltuuston puheenjohtaja
yhdessa sihteerin kanssa. Kokouskutsu ja esityslista tulee lahettaa kokouksen osal-
listujille vahintaan viikkoa ennen kokousta.

5.2 Uuden puheenjohtajan valinta

Nuorisovaltuuston puheenjohtaja valitaan nuorisovaltuustokaudeksi jarjestayty-
miskokouksessa. Jarjestaytymiskokouksen puheenjohtajana toimii edellisen nuo-
risovaltuustokauden puheenjohtaja siihen asti, kunnes uusi puheenjohtaja on va-
littu, vaikka edellisen kauden puheenjohtaja ei kuuluisikaan nuorisovaltuuston uu-
teen kokoonpanoon.

5.3 Uuden varapuheenjohtajan valinta
Nuorisovaltuuston varapuheenjohtaja valitaan valtuustokaudeksi jarjestaytymis-
kokouksessa.
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5.4 Uuden sihteerin valinta

Nuorisovaltuuston sihteeri valitaan nuorisovaltuuston valtuustokaudeksi jarjestay-
tymiskokouksessa. Jarjestaytymiskokouksen sihteerina toimii edellisen nuorisoval-
tuustokauden sihteeri siihen asti, kunnes uusi sihteeri on valittu, vaikka edellisen
kauden sihteeri ei kuuluisikaan nuorisovaltuuston uuteen kokoonpanoon.

5.5 Edustajien valinta valtuustoon ja lautakuntiin

Nuorisovaltuusto valitsee keskuudestaan 1-2 edustajaa jokaiseen lautakuntaan.
Edustajia ei nimeta tarkastus- ja keskusvaalilautakuntiin.

Valtuuston kokouksissa nuorisovaltuustoa edustaa puheenjohtaja tai puheenjoh-
tajan ollessa estynyt varapuheenjohtaja.

5.6 Tiedotus-, tapahtuma- ja vaikuttamistoimikunnan valinta
Nuorisovaltuusto jakautuu vuosittain tiedotus-, tapahtuma- ja vaikuttamistoimi-
kuntiin nuorisovaltuustokaudeksi jarjestaytymiskokouksessa. Myds varajasenet
kuuluvat toimikuntiin. Puheenjohtajalla ja sihteerilla on lasnaolo- ja puheoikeus nii-
den kokouksissa.

5.7 Muiden toimihenkiloiden valinta

5.7.1 Tiedotustoimikuntavastaava

Nuorisovaltuuston tiedotustoimikuntavastaava valitaan nuorisovaltuustokaudeksi
jarjestaytymiskokouksessa tiedotustoimikunnan jasenista. Toimeen ei voi valita va-
rajasenta.

5.7.2 Tapahtumatoimikuntavastaava

Nuorisovaltuuston tapahtumatoimikuntavastaava valitaan nuorisovaltuustokau-
deksi jarjestaytymiskokouksessa tapahtumatoimikunnan jasenista. Toimeen ei voi
valita varajasenta.

5.7.3 Vaikuttamistoimikuntavastaavan valinta

Nuorisovaltuuston vaikuttamistoimikuntavastaava valitaan nuorisovaltuustokau-
deksi jarjestaytymiskokouksessa vaikuttamistoimikunnan jasenista. Toimeen ei voi
valita varajasenta.

6. Toimintasuunnitelma ja -kertomus

Hallitus valmistelee vuosittain nuorisovaltuuston hyvaksyttavaksi vuosikellon, joka
sisaltaa toimikauden tarkeimmat tapahtumat.

Nuorisovaltuusto raportoi toiminnastaan vuosittain laatimalla toimintakertomuk-
sen. Hallitus valmistelee toimintakertomuksen nuorisovaltuustolle. Nuorisoval-
tuuston hyvaksyma toimintakertomus toimitetaan kaupunginhallitukselle.
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7. Kokouskaytannot

7.1 Kokousaika

Nuorisovaltuusto kokoustaa tarvittaessa silloin, kun asioita on nuorisovaltuuston
kasiteltavaksi, hyvaksyttavaksi tai tiedoksi saatettaviksi.

7.2 Kokouksen koollekutsuminen

Kokouskutsun antaa puheenjohtaja tai hanen estyneena ollessaan varapuheen-
johtaja tai sihteeri. Kokouskutsussa on ilmoitettava aika, paikka ja kasiteltavat asiat.
Kutsu lahetetaan jasenille ja muille kokoukseen kutsuttaville vahintaan viikkoa en-
nen kokouksen ajankohtaa nuorisovaltuuston paattamalla tavalla.

7.3 Esityslista

Esityslistan valmistelee sihteeri yhdessa hallituksen kanssa. Puheenjohtajalla ja sih-
teerilla on oikeus tarvittaessa tehda muutoksia esityslistaan. Esityslista lahetetaan
kokouskutsun yhteydessa.

7.4 Jatkokokous

Asiat, joita ei saada kokouksessa kasiteltya, voidaan siirtaa jatkokokoukseen, johon
ei tarvitse antaa erillista kutsua. Kokouksesta poissa olleille on kuitenkin toimitet-
tava tieto jatkokokouksesta.

7.5 Lasnaolo nuorisovaltuuston kokouksissa

Nuorisovaltuuston kokouksissa nuoriso-ohjaajilla ja kummivaltuutetuilla on aina
puhe- ja lasnaolo-oikeus. Nuorisovaltuusto voi myontaa puhe- ja lasnaolo-oikeu-
den myos tarpeellisiksi katsomilleen henkildille. Nuorisovaltuuston jarjestaytymis-
kokoukset ovat julkisia ja muut kokoukset ovat julkisia nuorisovaltuuston niin paat-
taessa.

7.6 Kokouksen paatosvaltaisuus
Jarjestaytymiskokous on paatdsvaltainen, kun paikalla on vahintaan kaksi kolmas-
osaa jasenista. Muu kokous on paatodsvaltainen, kun yli puolet jasenista on paikalla.

7.7 Kokouksen kulku

Puheenjohtaja avaa kokouksen seka toteaa lasnaolijat, kokouksen laillisuuden ja
paatodsvaltaisuuden. Asiat kasitellaan esityslistan mukaisessa jarjestyksessa, jollei
kokouksessa toisin paateta. Ylimaaraisia asioita voidaan ottaa kasiteltavaksi ko-
kouksen paatoksella.

7.8 Kokouksen johtaminen
Puheenjohtajan tehtavana on johtaa asioiden kasittelya seka pitaa huolta jarjes-
tyksesta ja ajankaytdsta kokouksessa.

7.9 Tilapainen puheenjohtaja

Jos seka puheenjohtaja etta varapuheenjohtaja ovat poissa kokouksesta tai esteel-
lisia, valitaan kokousta varten tilapainen puheenjohtaja nuorisovaltuustosta. Siihen
asti kokousta johtaa nuorisovaltuuston vanhin jasen.
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7.10 Esittely

Kasiteltavat asiat esittelee puheenjohtaja, ellei toisin paateta. Puheenjohtajan esi-
tys on kasittelyn pohjana (pohjaesitys). Jos puheenjohtaja on muuttanut esityslis-
talla olevaa ehdotustaan ennen kuin kokous on tehnyt paatdksen asiasta, muu-
tettu ehdotus on pohjaehdotus. Jos ehdotus on peruutettu, on asia poistettava esi-
tyslistalta, ellei kokous toisin paata.

7.11 Adnestys

Jos kokouksessa tehdaan pohjaehdotuksen vastainen kannatettu muutosehdo-
tus, toimitetaan danestys kokouksen paattamalla tavalla. Adnten mennessa tasan
puheenjohtajan aani ratkaisee.

7.12 Henkilovaalit

Henkildvaalit toimitetaan aina suljetulla lippuaanestyksella. Myods ehdolla olevilla
henkildilla on danioikeus. Adnten mennessa tasan valinta ratkaistaan arvalla.

7.13 Poytakirja
Sihteeri laatii poytakirjan puheenjohtajan johdolla, ja puheenjohtaja ja sihteeri al-
lekirjoittavat poytakirjan.

Poytakirjaan merkitaan ainakin:
1. Jarjestaytymistietoina

e toimielimen nimi

o kokouksen alkamis- ja paattymisaika seka kokouspaikka
e kokouksen jarjestysluku

e |asna ja poissa olleet seka osallistujien roolit kokouksessa
e kokouksen laillisuus ja paatosvaltaisuus

2. Asian kasittelytietoina

e asiaotsikko

e selostus asiasta

e paatdosehdotus

¢ muutosehdotukset

e puheenvuorot harkinnan mukaan
e aadnestykset ja vaalit

e tehdyt paatdkset

3. Laillisuustietoina

e puheenjohtajan allekirjoitus
e poytakirjaa pitaneen sihteerin varmennus
o poytakirjantarkastajien merkinta poytakirjan tarkastuksesta

Poytakirjan tarkastavat kaksi kokouksessa valittua poytakirjantarkastajaa. Poyta-
kirja tarkastetaan ja allekirjoitetaan sahkdisesti. Tarkastettu pdytakirja laitetaan na-
kyville kaupungin julkiseen tietoverkkoon.
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8. Muut maaraykset
8.1 Tilioikeudet

Nuorisovaltuuston pankkitilin kayttooikeudet myodnnetaan jarjestaytymiskokouk-
sessa nuoriso-ohjaajille, nuorisovaltuuston puheenjohtajalle ja sihteerille.

8.2 Kiireelliset asiat
Kiireelliset asiat nuorisovaltuusto voi paattad nuorisovaltuuston sisaisessa What-
sApp-ryhmassa tai sahkdpostikokouksella, tietoturvan toteutuminen huomioiden.
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